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 :گرامی پذیردانش

مطالب  وبا مطالعه و رعایت دقیق مقررات تحصیلی و آئین نامه ها  یمرواامید داشته،گرامی آموزش پزشکی  گروهمقدم شما را در  

 .باشیم مقدس داشتهساحت این  رپرباری را همراه هم دتحصیلی ترمهای  ،کاربردی

:معرفی گروه آموزش پزشکی  

  (EDC)مجموعه مرکز مطالعات و توسعه آموزش علوم پزشکی پژوهشی زیر -گروه آموزش پزشکی بعنوان یك گروه آموزشی 

 اولین دوره دانشجویان ارشد آموزش پزشکی پذیرش شدند. 1388و از سال  تاسیس شد 1386دانشگاه علوم پزشکی تبریز از سال 

موجود در گروه:امکانات و تجهیزات   

  اشد ب می اورهد ویژیولایزر ومجهز به وسایل و تجهیزاتی از جمله لپ تاب ، ویدئو پرژکتور ، نفر،  35با ظرفیت گروه سالن کنفرانس

نفر( در اختیار کارگاههای گروه  50با ظرفیت  2نفر و سالن شماره  150در صورت نیاز سایر سالنهای مرکز )سالن همایش با ظرفیت 

  می گیرد، درضمن سالن همایش دارای اتاق های جانبی جهت کارگروهی می باشد. قرار

  :هت تشکیل و سالن جدر گروه و سایر سالنهای مرکز  مراجعان استفاده برای متصل به اینترنت هایکامپیوتراطاق کامپیوتر و پروژه

 گروههای کوچك

 تعداد کتب فارسی و لاتین کتابخانه بیش از ، شامل مجموعه ای از کتب، مجلات، فیلم، سی دی و جزوات آموزشی است :کتابخانه

ر کتابخانه د جلد و بیش از سی عنوان نشریات لاتین و فارسی در زمینه تخصصی آموزش پزشکی، تحقیق و پژوهش در آموزش 1100

 . می باشدموجود 

 خلاصه ای از مقررات آموزشی:

سرعت شتابنده تولید اطلاعات علمی و گسترش روزافزون رشته های علوم پزشکی در دهه های اخیر موجب گردید نیروی انسانی  مقدمه:

مناسب تدریس و ارزیابی دانشجو و مسلط به تواناییهای لازم جهت برنامه ریزی و ارزشیابی آموزشی،  شیوه های ،کارآمد در زمینه آموزش

به تصویب شورایعالی برنامه ریزی رسید و با  1373دوره کارشناسی ارشد آموزش پزشکی در سال ایت به همین ضرورتتربیت شوند. با عن

 توجه به نیازهای پدید آمده به شرح زیر بازنگری شد.

سایل ماست تا با گزینش و جذب اعضای هیات علمی و کارشناسان مستعد و علاقمند به  شکی در صدد آموزش پز رشتة :الف: رسالت

پیچیده آموزش پزشکی در دنیای شتابان امروز، فارغ التحصیلانی را تربیت نماید که توانایی شناسایی مشکلات آموزشی از طریق تحقیقات 

ای مسائل آموزشی، مساعدت در امر برنامه ریزی و مدیریت مسائل آموزشی دانشگاههای مناسب، ارائه راه حلهای منطقی و قابل ارزیابی بر

زشکی و انتقال تکنولوژیها و روشهای مناسب آموزش به منظور ارتقای قابلیتهای اعضای هیات علمی را داشته باشند و همچنین قادر علوم پ

باشند با شناسایی نقاط قوت و ضعف دانشگاهها و شناخت عوامل پیشرفت و توسعه دانشگاههای جهان در ارتقای وضعیت دانشگاههای 

 نمایند. علوم پزشکی کشور ایفای نقش
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 ب: اهداف دوره 

 کارشناسی ارشد در پایان دوره آموزشی باید: فارغ التحصیلان دوره 

 ه باشند.توانایی هدایت فعالیتها جهت انجام تغییرات ضروری به منظور افزایش کیفیت آموزش را داشت   -1

 ا داشته باشند.توانایی طراحی و انجام پژوهشهای آموزشی به منظور شناسایی و رفع مشکلات ر   -2

 قادر به طراحی روشهای مناسب ارزشیابی برنامه های آموزشی باشند.   -3

 توانایی مشارکت فعال در تدوین برنامه استراتژیك دانشگاه را داشته باشند.   -4
و قادر به توسعه احی برنامه آموزشی و تکنولوژیهای جدید آموزش و الگوها و روشهای جدید تدریس مسلط باشند به روشهای طر   -5

 مهارتهای آموزشی اعضاء هیات علمی دانشگاهها باشند.
 

 و عناوین واحدهای ارائه شده به شرح زیر می باشد:تعداد کل واحدهای دوره :  ج: شکل دوره

  مقطع اول: مهارتهاي عمومي آموزش پزشکي -جدول الف

 

 

 

 

 

 

 نام واحد )درس( شماره درس
ارزش کل 

 واحدی
 عملی نظری

1 -درسی برنامه ريزي  14148901  1 5/0  5/0  

5/1 2 نظريه هاي يادگیري و مهارتهاي مقدماتی تدريس 14148902  5/0  

 1 1 2 برقراري ارتباط میان فردي و مهارت ارتباط پزشک و  بیمار 14148903

1 -روشهاي ارزشیابی برنامه  14148904  1 5/0  5/0  

1 - روشهاي ارزيابی دانشجو 14148905  5/1  1 5/0  

1 -کاربرد رايانه در آموزش 14148906  2 0 2 

1 -زبان انگلیسی 14148907  2 2 0 

5/11 جمع  5/6  5 



4 
 

 

 هک به پیوست آمده است ترم اول حضوری برنامه کلاسهای) بصورت غیرحضوری از سامانه سفا ارائه می گردد تعدادی از دروس

 شد. دبرگزار خواه طبق برنامه پیوستی

 

آموزش از راه دور مقطع كارشناسي ارشد ناپيوسته رشته آموزش پزشكي دستورالعمل  

 نام نويسی

كند براي شروع به تحصيل پس از پرداخت شهريه داوطلبان پس از اخذ پذيرش اوليه در زماني كه مركز اعلام مي :2ماده 

 تلقي خواهد شد.نويسي در نخستين نيمسال تحصيلي، انصراف از تحصيل نمايند. عدم نامنويسي مينام

 شود.ناميده مي« دانشپذير»داوطلب پذيرفته شده در نيمسال اول :1تبصره 

 نويسي بايد شهريه ثابت و متغير مطابق تعرفه مصوبه دانشگاه پرداخت گردد.برنامه نام :2تبصره 

 گردد.براي دانشپذير در دوره دانشپذيري كارت موقت صادر مي :3تبصره 

و بالاتر بگذراند و نمره  15گردد كه دوره دانشپذيري )نيمسال اول( را با معدل دانشپذير در صورتي دانشجو تلقي مي :4تبصره 

 نباشد. 14هيچيك از دروس او كمتر از 

 15در صورتي كه دانشپذير در يكي از دروس نيمسال اول نمره مردودي بگيرد به شرطي كه معدل كل او بالاي  :5تبصره 

 گردد و در نيمسال دوم بايد درس مردودي را بگذراند.رت مشروط دانشجو تلقي ميباشد بصو

 شود.الذكر از ادامه تحصيل محروم ميدانشجو مشروط در صورت مردودي مجدد در درس مردودي فوق :6تبصره 

 باشد.جاز نميهاي اخذ شده، مرخصي تحصيلي و يا حذف و اضافه درس مدر دوره دانشپذيري حذف كليه درس :7تبصره 

  :8تبصره 

براي دانشپذيراني كه موفق به ورود به دوره دانشجويي نشوند و يا خودشان انصراف دهند، در دروسي كه موفق به گذراندن آن 

شود و در صورتيكه واحدهاي درسي ترم اول را بعلاوه كارگاههاي تكميلي با اند گواهي گذراندن دروس مربوطه صادر ميشده

 نمايد، گواهينامه دوره مهارتهاي دانشگاهي دريافت خواهد نمود.موفقيت طي 
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در صورتي كه دانشپذير، نيمسال دانشپذيري را با موفقيت به انجام برساند، دانشجو تلقي شده و موظف است در هر  :3ماده 

بدون  نويسيعدم اقدام دانشجو براي نامنام و انتخاب واحد اقدام نمايد. كند، براي ثبتنيمسال و در زماني كه دانشگاه اعلام مي

اطلاع و عذر موجه در يك نيمسال، به منزله انصراف از تحصيل است. در صورت داشتن عذر موجه، حق انتخاب واحد و ادامه 

 شود.تحصيل در آن نيمسال را ندارد. ولي آن نيمسال جزو مدت مجاز تحصيل وي محسوب مي

ه خود را با دلايل مستند و بطور مكتوب در اولين ماه بعد از آغاز نيمسال تحصيلي به دانشجو موظف است عذر موج :1تبصره 

 مركز اطلاع دهد.

 واحدهاي درسی و طول مدت تحصیل

 تعداد واحدهاي درسي لازم براي گذراندن دوره تحصيلي به شرح ذيل است: :4ماده 

ريزي علوم پزشكي موزشي مصوب شوراي عالي برنامهگذراندن كليه دروس دوره دانشپذيري و دانشجويي براساس برنامه آ

 اجباري است.

واحد درسي مطابق برنامه مصوب شوراي عالي  12و حداكثر  6تواند در هر نيمسال تحصيلي حداقل هر دانشجو مي :5ماده 

 ريزي علوم پزشكي انتخاب نمايد.برنامه

ري يا در قالب پروژه يا تكاليف و وظايف محوله يا واحدهاي عملي طبق برنامه آموزشي مصوب به صورت حضو :1تبصره 

 شود.هاي كارگاهي برگزار ميفعاليت

 .واحد درسي بلامانع است 6سال تحصيلي اخذ كمتر از در آخرين نيم :2تبصره 

شته رنامه آخرين بخش دوره كارشناسي ارشد است كه طي آن دانشجو موظف است در يك زمينه مربوط به تهيه پايان :6ماده 

  تحصيلي خود زير نظر استاد راهنما به تحقيق و تتبع بپردازد.

نامه آموزشي مقطع كارشناسي ارشد ناپيوسته و برنامه آموزشي هاي آن مطابق آئيننامه و دستورالعملجزئيات گذراندن پايان

 باشد.رشته مذكور مي

 

 طول دوره

ر صورتيكه دانشجو نتواند واحدهاي دوره را در حداكثر مدت مجاز سال است. د 5حداكثر مدت مجاز تحصيل در دوره  :7ماده 

 شود.تحصيل با موفقيت بگذراند، از ادامه تحصيل محروم مي

آيين نامه هاي آموزشي مقطع  و ارائه تحصيل خارج از سقف مذكور، مطابق مفاد آئين نامه كمسيون موارد خاصتبصره: 

 مذكور مصوب شوراي عالي برنامه ريزي علوم پزشكي مي باشد.

 

 حضور در جلسات درسی

 باشد.حضور دانشجو در جلسات كارگاهي و عملي تابع برنامه آموزشي مصوب دوره مي :8ماده 

 حذف و اضافه

هفته پس از شروع نيمسال تحصيلي كه توسط آموزش تواند در هر نيمسال فقط در مهلتي كمتر از دو دانشجو مي :9ماده 

 درس انتخابي خود را حذف نمايد.  دودرس ديگر را انتخاب يا  دوگردد اعلام مي

هاي نظري خود را با تائيد گروه تواند براساس اعلام آموزش مركز فقط يكي از درسدر صورت اضطرار دانشجو مي :10ماده 

اينكه اولاً غيبت دانشجو در آن درس بيش از حد مجاز نباشد و ثانياً تعداد واحدهاي آموزشي مربوط حذف كند مشروط بر 

 واحد كمتر نشود. شهريه درس حذف شده به دانشجو مستردد نخواهد شد. 6باقيمانده از 
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 صورتي هاي اخذ شده در يك نيمسال حداكثر تا قبل از شروع امتحانات پايان آن نيمسال تنها درحذف كليه درس :11ماده 

مجاز است كه بنابه تشخيص شوراي آموزشي دانشگاه دانشجو قادر به ادامه تحصيل در آن نيمسال نباشد. در اين صورت نيمسال 

 مزبور جزو حداكثر مدت مجاز تحصيل دانشجو محسوب خواهد شد و شهريه آن نيمسال مسترد نخواهد شد.

 

 ارزيابی پیشرفت تحصیلی دانشجو

سي انجام تكاليف در ،مجازي سامانهارزيابي پيشرفت تحصيلي دانشجو در هر درس براساس ميزان حضور و فعاليت در : 12ماده 

 گيرد و استاد هر درس مرجع ارزيابي دانشجو در آن درس است.و نتايج امتحانات بين نيمسال و پايان نيمسال صورت مي

الزامي است و امتحان آن به صورت حضوري در محلي كه مركز تعيين برگزاري امتحان پايان نيمسال براي هر درس  :1تبصره 

 گردد.نمايد انجام ميمي

 شود.معيار ارزيابي پيشرفت تحصيلي دانشجو نمره درس است كه به صورت عددي بين صفر تا بيست تعيين مي :13ماده 

س غير اختياري مردود شود در اولين است دانشجويي كه در هر يك از درو 14حداقل نمره قبولي در هر درس  :14ماده 

فرصت ممكن ملزم به تكرار آن درس است. با اين حال نمرات كليه دروس اعم از قبولي و ردي در كارنامه دانشجو ثبت و در 

 شود.محاسبه ميانگين منظور مي

اختياري در برنامه تواند از جدول دروس اگر دانشجويي در يك درس اختياري مردود شد به جاي آن درس مي :1تبصره 

مصوب درس ديگري را انتخاب كند. با اين حال نمرات كليه دروس اعم از قبولي و ردي در كارنامه دانشجو ثبت و در محاسبه 

 شود.ميانگين منظور مي

 

 غیبت در امتحان

غيبت موجه در امتحان غيبت غير موجه در امتحان هر درس به منزله گرفتن نمره صفر در امتحان آن درس است و  :15ماده 

 گردد.گردد و شهريه آن درس مسترد نميهر درس موجب حذف آن درس مي

 است.و معاونت آموزشي دانشكده ن برعهده گروه آموزشي مربوطه تشخيص موجه بودن غيبت در جلسات امتحا: 1تبصره 

 

 اعلام نمرات

هفته پس از برگزاري امتحان آن درس به اداره خدمات  3استاد موظف است نمره نهايي هر درس را حداكثر ظرف  :16ماده 

روز پس از اعلام نتايج اعتراضات خود را كتباً به اداره خدمات  3توانند حداكثر تا آموزشي مركز تسليم نمايد. دانشجويان مي

 آموزش مركز تسليم نمايد.

رات رسيدگي شده و نمرات نهايي غيرقابل هاي تجديد نظر ظرف مدت حداكثر دو هفته پس از اعلام نمدرخواست :1تبصره 

 تغيير است.

 

 نويسی مشروطنام

نويسي دانشجو در باشد، در غير اين صورت، نام 15ميانگين نمرات دانشجو در هيچ نيمسال تحصيلي نبايد كمتر از  :17ماده 

 نيمسال بعد به صورت مشروط خواهد بود.
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دانشجو را هربار به وي كتباً اطلاع دهد و يك نسخه از آن را در پرونده مركز موظف است موضوع مشروط بودن  :1تبصره 

 اطلاعي دانشجو از اين امر مانعي در اجراي مقررات نخواهد بود.دانشجو ضبط نمايد. با اين وصف اظهار بي

واحد  8از كند جز در آخرين نيمسال تحصيلي حق انتخاب بيش نويسي ميدانشجويي كه به صورت مشروط نام :18ماده 

 درسي در آن نيمسال را ندارد.

 

 اخراج دانشجوي مشروط

شروط مدر صورتي كه دانشجو در دو نيمسال تحصيلي در دوره كارشناسي ارشد ناپيوسته اعم از متوالي يا متناوب  :19ماده 

 شود.اي كه باشد از ادامه تحصيل محروم ميدر هر مرحله شود

شود در صورتي كه تعدادي از وط شدن بيش از حد، از ادامه تحصيل در دوره محروم ميدانشجويي كه به لحاظ مشر :20ماده 

 تواند با رعايت ساير ضوابط گواهي گذراندن آن دروس را دريافت كند.مي ،دروس را با موفقيت گذرانده باشد

 

 میانگین نمرات

ل و ميانگين كل نمرات او تا پايان آن نيمسال در پايان هر نيمسال تحصيلي ميانگين نمرات دانشجو در آن نيمسا :21ماده 

 شود.محاسبه و در كارنامه وي ثبت مي

شود و مجموع حاصل ضربها در براي محاسبه ميانگين نمرات تعداد واحدهاي هر درس در نمره آن درس ضرب مي: 1تبصره 

 شود.د كل واحدها اخذ شده تقسيم ميتمام دروسي كه دانشجو براي آنها نمره گرفته است )اعم از ردي يا قبولي( برتعدا

 

 مرخصی تحصیلی

 تواند حداكثر از يك نيمسال مرخصي تحصيلي استفاده كند.دانشجو مي :22ماده 

 شود.مدت مرخصي تحصيلي جزو حداكثر مدت مجاز تحصيل دانشجو در هر دوره محسوب مي :1تبصره 

شجو هر نيمسال، توسط دان ينويسدو هفته قبل از شروع نام تقاضاي مرخصي تحصيلي بايد به صورت كتبي حداقل :23ماده 

 به اداره خدمات آموزشي مركز ارسال گردد.

نويسي، شوراي آموزشي دانشگاه موظف است پس از كسب نظر از گروه آموزشي ذيربط و قبل از اتمام مهلت نام :1تبصره 

 غ نمايد.به وي ابلا اًموافقت يا عدم موافقت با درخواست دانشجو را كتب

 

 انصراف از تحصیل

نام در يك نيمسال تحصيلي بدون اطلاع و عذر موجه به منزله ترك تحصيل و يا عدم مراجعه دانشجو جهت ثبت :24ماده 

 انصراف است و دانشجو اخراج خواهد شد.

يك ماه قبل از پايان  داند بايد دلايل آن در حداقلدر موارد استثنايي كه دانشجو ترك تحصيل خود را موجه مي :1تبصره 

همان نيمسال به مركز ارائه دهد و در صورت تائيد موجه بودن ترك تحصيل توسط مركز آن نيمسال جزو مرخصي تحصيلي  

 شود و در مدت مجاز تحصيل وي محاسبه خواهد شد.دانشجو محسوب مي

را كتباً به اداره خدمات آموزشي مركز دانشجويي كه بخواهد از تحصيل منصرف شود بايد درخواست انصراف خود  :25ماده 

ارسال نمايد. اين دانشجو مجاز است فقط براي يك بار تا يك ماه قبل از پايان همان نيمسال تقاضاي انصراف خود را پس بگيرد 

 د.ارشود و دانشجو پس از آن حق ادامه تحصيل در آن دوره را ندپس از انقضاي اين مهلت حكم انصراف از تحصيل وي صادر مي
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 فراغت از تحصیل

نامه با موفقيت گذرانده باشد. دانشجويي كه كليه واحدهاي درسي را طبق برنامه مصوب و براساس مقررات اين آئين :26ماده 

 شود.دوره شناخته مي اينآموخته دانش

خدمات آموزشي تحويل داده نامه دانشجو توسط استاد به اداره تاريخ فراغت از تحصيل روزي است كه نمره پايان :1تبصره 

 شود.

باشد تا در رشته خود مدرك كارشناسي ارشد  15ميانگين كل نمرات دانشجو در پايان دوره تحصيل، بايد حداقل  :27ماده 

 تواندكمتر باشد چنانچه از نظر طول تحصيل مانعي نداشته باشد مي 15دريافت كند. در صورتي كه ميانگين نمرات دانشجو از 

قبول شده است مجدداً انتخاب و آن درس را تكرار كند تا  15نوات تحصيلي مجاز، درسهايي را كه با نمره كمتر از در سقف س

ميانگين كل خود را جبران نمايد. در اين صورت نمرات درس تكرار شده علاوه بر نمرات قبلي، در كارنامه دانشجو ثبت و در 

 شود.محاسبه كل نمرات او محسوب مي

رغم استفاده از آن نتواند كمبود دانشجويي كه نتواند يا نخواهد از مقررات مذكور در اين ماده استفاده كند يا علي :1تبصره 

تواند گواهي مبني بر گذراندن دروس دريافت آن مي 8و تبصره  2ميانگين كل نمرات خود را جبران نمايد براساس ماده 

 نمايد.مي

 دوره آموزش الكترونيكي»هاي حضوري با قيد ها همانند دانشجويان دورهدانشجويان اين دورهالتحصيلي مدرك فارغ :28ماده 

 صادر خواهد شد.« )آموزش از راه دور(

 

 ساير موارد

 .گيردهاي الكترونيكي هيچگونه امكانات رفاهي تعلق نميبه دانشجويان دوره :29ماده 

دانشجو ثابت است، شهريه متغير در هر سال تحصيلي تعيين مي گردد طول دوران تحصيل ميزان شهريه ثابت در  :30ماده 

 درصد تجاوز نخواهد كرد. 20ولي افزايش احتمالي آن از 

در قالب مقررات كشوري، و موارد تخفيف در شهريه  )از را دور( هاي آموزش الكترونيكيهاي تحصيلي دورههزينه :31ماده 

 گردد.ر ساله اعلام ميمطابق با مصوبات هيأت رئيسه دانشگاه ه

در  جلسه هيآت كه باشد تبصره مي 25ماده و  32مشتمل بر دوره كارشناسي ارشد آموزش پزشكي دستورالعمل  :32ماده 

وارد مراكز آموزش از راه دور مقطع كارشناسي  1385-86رئيسه به تصويب رسيد و براي كليه دانشجوياني كه از سال تحصيلي 

ها و الاجرا است و از اين تاريخ كليه دستورالعملشوند لازمموزش پزشكي دانشگاههاي علوم پزشكي ميارشد ناپيوسته رشته آ

 شوند.هاي مغاير با آن براي دانشجويان مشمول اين دستورالعمل لغو ميبخشنامه

  صره در چهل تب 22ماده و  40آئين نامه دوره هاي آموزش از راه دور در دانشگاههاي علوم پزشكي كشور مشتمل بر

و براي كليه دانشجوياني كه  هبه تصويب رسيد 1/8/91برنامه ريزي علوم پزشكي مورخ و نهمين جلسه شورايعالي 

دانشگاههاي علوم پزشكي ميشوند لازم الاجراست وارد مراكز آموزش از راه دور  91-92از نيمسال دوم سال تحصيلي 

 هاي مغاير با آن براي دانشجويان مشمول اين آئين نامه لغو مي شود.و از اين تاريخ كليه دستورالعمل ها و بخشنامه 

   .اين دو آئين نامه با هم تطبيق داده شده و در اين راهنما آورده شده است 
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 دانش پذیران محترم توجه داشته باشند:

جهت انتخاب واحد ارائه شده و پرداخت شهريه قبل از شروع هر ترم پس از هماهنگي با آموزش و دريافت كد دروس 

مراجعه فرماييد و سپس در قسمت پايين  http://www.tbzmed.ac.irو حذف و اضافه به آدرس الكترونيكي 

 منوي سيستم مديريت آموزش )سماء( را انتخاب نموده : ،دسترسي سريع قسمتصفحه از 

 فرمائید:توجه 

فرم انتخاب واحد هيچ اطلاعاتي را ملاحظه  براي اتصال به سايت استفاده ميكنيد و در XP چنانچه از ويندوز

 :براي رفع مشكل بايستي مراحل زير را طي كنيد نميكنيد

 .نمائيد اجرا را Internet Option و رفته Tools منوي به Internet Explorer . در1

 .نمائيد تنظيم Medium-low بروي را Security level for this zone و رفته Security . به تب2

 .ائيدنم كليك را Default level . دكمه3

 طريق اينترنت از نحوه انتخاب واحد

 توجه مهم:

   گردد استفاده اينترنت اکسپلورر بهتر است از مرورگر. 

   کاربر: شماره  نام امور آموزشی دانشگاه و انتخاب واحد اينترنتی مديريت جهت استفاده از وب سايت

 شده ذکر موارد صحت تعريف شده است، جهت اطمینان از شناسنامه عبور: شماره رمز و باشد می دانشجويی

 بانتخا در خللی تا فرمايید مراجعه تابعه هاي دانشکده آموزشی امور کارشناسان به شناسنامه شماره بخصوص

 .صورت نگیرد واحد

    شناسنامه خود دقت فرمايید.در محرمانه نگاه داشتن شماره 

   آوريد بدست کافی اطلاعات واحد، انتخاب چگونگی از توانید می سايت راهنماي بخش به مراجعه با. 

   و ... داشته ، زيرا  دوره ،سال ورود دانشجويان محترم لطفاً درانتخاب دروس دقت لازم درخصوص تطابق دروس با

 می باشد.انتخاب گزينه نادرست غیر قابل حذف 

   در صورت بروز هرگونه مشکل در روند انتخاب واحد اينترنتی با کارشناسان محترم آموزشی دانشکده هاي مربوطه

 تماس حاصل فرمايید.

 ي خدمات در اين بخش خواهد بود.بديهي است همكاري شما دانشجويان محترم، موجب هرچه بهتر شدن ارائه

 مراحل انتخاب واحد:

 به پسس  .كنيد تايپ خود كامپيوتر وب مرورگر آدرس نوار در را نام، آدرس اينترنتي ي ثبتي اوليهابتدا براي وارد شدن به صفحه -1

 .شويد وارد اينترنتي واحد انتخاب قسمت

، مطمئن باشيد كه در قسمت مشخص شده، مانند شكل زير براي ورود به اطلاعات شخصي خود، براي بار اول و ثبت درخواست خود -2

مانيد. سپس با وارد كردن كد ي انجام كار بازمينوع كاربري، كلمه دانشجو را مشخص مي كند. اگر اين حالت درست فعال نباشد از ادامه

http://www.tbzmed.ac.ir/
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ولين ا ي عبور براينام وارد شويد. ذكر اين نكته حائز اهميت است كه كلمهتوانيد به قسمت ثبتي عبور ميدانشجويي خود و ورود كلمه

  باشد.ي هر دانشجو ميي شناسنامهارتباط، شماره

 
 

 مشخصات کاربري خود را چک کنید.

 .كليك كنيد بعد از ورود به سيستم و ظاهر شدن صفحه اصلي پيوند هايي در سمت راست صفحه ظاهر مي شود .بر روي انتخاب واحد
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 انتخاب واحد

ليست كليه آن دروس بهمراه گروه يا گروه  اداره آموزش دروسي جهت انتخاب واحد پيشنهاد شده باشد،چنانچه قبلا براي دانشجو توسط 

واحد درس  انتخاب هنگام تا كند مي كمك دانشجو به ليست اين..آمد درخواهد نمايش به امتحان تاريخ و هفتگي برنامههاي مربوطه 

 مورد نظر خود بهمراه گروه مربوطه را براحتي انتخاب كند

بخش دروس ارائه شده  در قسمت انتخاب عملكرد وارد .انيداگر چنانچه دروس پيشنهادي مورد تائيد و دلخواه شما نباشد مي تو

  را ياداشت كنيد. درسها كد و نموده انتخاب  دانشكده نظر بر بنا را خود نظر مورد درسهاي و شويد نيمسال

 

 . شود ظاهر زير منو تا  كنيد يكلك درس كد روي شويد مطلع مربوطه استاد و امتحاني ساعت و درس ساعات از  بخواهيد اگر 
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 وارد ترتيب به را خود درس كدگروه و درس كد،دروس مشاهده قسمت وارد را درسها كد و شده انتخاب واحد بخش وارد "بعد مجددا

كنيد.لازم به ذكر است كه اين دروس در ليست دروس مورد نظر اضافه ميشوند بايد بدانيد شما هنوز ثبت نهائي نكرده ايد و تا زماني كه 

 ثبت نهائي نكنيد هيچ درسي براي شما ثبت نخواهد شد.

 . كنيد كليك را اضافه به لیست گزينه سپس و نموده وارد را نظر مورد گروه كد و درس كد اضافه قسمت در ـ1

 

 

شما متوجه اشتباه در انتخاب شده باشيد ميتوانيد آنرا اصلاح كنيد به اين ترتيب كه در ستون اول جدول  ،مشاهده دروس در اگر -2

 مشاهده دروس شما ميتوانيد با كليك كردن يك سطر را انتخاب و ويرايش كنيد. اين عمل براي هر سطر جداگانه صورت ميگيرد.

 نچهچنا البته.گردد ثبت سيستم در تا كنيد ثبت نهايی بعد از اينكه دروس مورد نظر خود را انتخاب نموديد بايد دروس خود را -3

 .نماييد استفاده پاک کردن دروس انتخابی دكمه از توانيد مي توانيد مي كنيد پاك را دروسي يا درس خواستيد

 كنيد نهايي را خود دروس تا داريد زمان يک ساعت واكنون دروس انتخابي شما ثبت موقت شده است  -4

 هب دسترسي چناچه اگر نمائيد مشاهده را خود واحد انتخاب و مراجعه تائیديه انتخاب واحد از ثبت نهايي ميتوانيد به بخش بعد -3

  .بگيريد چاپتائيديه خود  از توانيد مي داريد گرپچا
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اينصورت كليه واحدهاي انتخابي حدف  غير در مالي را انجام دهيد حساب تسويه داريد وقت يك ساعت همانطور كه گفته شد شما تا

  ند.مي گرد

پس از اخذ برگ حذف و اضافه دروس مورد نظر به صورت دستي در قسمت مربوطه درج شده و به تائيد :  مراحل حذف و اضافه 

 نجاما اضافه و حذف برگه خاتمه در توسط خود دانشجو در كامپيوتر بايد ثبت شود .  سپس استاد راهنما و مدير گروه رسانده ميشود .

 . گردد دانشكده آموزش اداره تحويل بايد شده

 حذف و اضافه

 (ك كنيد .)مانند بخش انتخاب واحدـ در قسمت اضافه كد درس و كد گروه مورد نظر را وارد نموده و سپس گزينه اضافه را كلي1

مطمئن شدن از صحت كد درس و كد گروه گزينه انتخاب در ليست را كليك نماييد . بدين ترتيب درس مورد نظر در قسمت ـ بعد از  2

 پايين ) نتيجه ( نمايان مي شود .

 مي پذيرد. انجام  هم با تغييرات كليه.  نمائيد كليك کلید اعمال تغییرات فوق و نموده ثبت را جديد بايدگروه گروه تغيير جهت   -3

چنانچه درس وارد شده از نظر كد درس و گروه ،تداخل ساعت در درس و امتحان، تكراري بودن، عدم رعايت پيش نياز و هم  تذکر :

وضعيت آن به صورت ثبت شده نمايش داده مي  هيچگونه مشكلي نداشته باشد در قسمت نتيجه، ،نياز و يا درسي قبلا گذرانده شده

 اينصورت درس در انتخاب واحد دانشجو ثبت نهايي نخواهد شد .شود. در غير 

الف( اگر واحدهاي پيشنهادي پاسخگوي نياز انتخاب واحد شما در ترم مربوطه نمي باشد بايد هنگام انتخاب واحد حضوري به اداره  

به آموزش و گرفتن تاييديه( را طي كنيد  مراجعه و راهنما استاد امضاي) واحد انتخاب مراحل كليه و كنيد مراجعه  دانشكده  آموزش

 ستمسي  از توانيد مي خود را واحد انتخاب تاييديه. باشد نمي راهنما استاد امضاي يا و آموزش اداره به مراجعه به نيازي صورت اين غير در 

 .داريد نگه خود نزد و بگيريد پرينت

اهي مي بايست طبق تقويم دانشگ انتخاب واحد را از طريق اينترنت تا تاريخ ياد شده انجام دهد ،چنانچه دانشجويي به هر دليل نتواند ب(

صورت نخواهد گرفت و  بديهي است پس از تاريخ ياد شده هيچ گونه انتخاب واحدي براي دانشجو به آموزش دانشكده مراجعه نمايند.

 مسئوليت آن به عهده دانشجو مي باشد.

 آذر 14تا  حذف اضطراري:/ 96مهر  9و8: حذف و اضافه /شهريور 24لغايت  20: 961ترم  زمان ثبت نام و انتخاب واحد الکترونیکی توجه:

 

از س پ و نمايدپرداخت را  شهريه ثابتقبل از انتخاب واحد از ترم دوم به بعد لطفاً   دانشپذیر محترم :

 .شما قطعی خواهد شد واحد انتخاب تايید پرداخت
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  استفاده دانشجویان از سامانه مدیریت یادگيری الكترونيكيراهنمای 

 معرفي سامانه مدیریت یادگيری الكترونيكي

Moodle ای خصوصی برایه هگاو همچنین آموزش ها، مدارسكه در دانشگاهمی باشد يادگیری متن بازمديريت  امانهس يك 

ند با كنافزار ابزار های متعددی وجود دارد كه به شما كمك مینرماين در  شود. استفاده می برگزاری كلاسهای آموزشی تحت وب

 فراگیران رابطه آموزشی تعاملی و دوطرفه برقرار نمايید.

 نحوه ی استفاده از سامانه

شد كه توسط مدير            شته با سامانه دا سامانه، كاربر بايد يك حساب كاربری در  سامانه، به منظور ورود به  ستفاده از  امانه س قبل از ا

ايجاد می گردد. بدون داشتن حساب كاربری فقط می توان عناوين دروس موجود در سامانه را مشاهده نمود و مشاهده ی محتوای       

 اين دروس امکانپذير نمی باشد.

 امكانات مورد نياز

سی        برای گذراندن اين دوره شی )هدفون( كه  سپیکر( يا گو ستگاه رايانه با بلندگو )ا يك  ستم عامل ويندوز و مجازی حداقل يك د

 بر روی آن نصب شده باشد، مورد نیاز است. Flash Player و نرم افزار  Internet Explorerمرورگر وب از قبیل 

شد، كاربران می          :توجه سامانه اجازه دسترسی به محتوای درس را به مهمان داده با ستاد درس و يا مدير  ضی از دروس اگر ا در بع

 اب كاربری در سامانه محتوای درس مذكور را مشاهده نمايند.توانند بدون داشتن حس

 ایجاد حساب كاربری

ستاد تنها از طرق           با ايجاد كاربران می توانند  شوند. كاربران در نقش ا سامانه  شجو وارد  ستاد و يا دان شهای ا ساب كاربری در نق ح

 طريق ثبت نام و يا ارسال لیست فراگیران در فايل اكسل  مدير سامانه تعريف می گردد. ايجاد حساب كاربری برای فراگیران نیز از  

 درون سامانه توسط مدير سامانه انجام پذير است.

 ورود به سامانه

ايت ، از سمت راست در قسمت ورود به س     http://LMS.tbzmed.ac.irبرای ورود به سامانه پس از مراجع به آدرس اينترنتی  

 نام كاربری و رمز عبور خود را وارد نمايید.

  

http://lms.tbzmed.ac.ir/
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  ویرایش مشخصات فردی

 برای تغییر و بروزرسانی مشخصات فردی كاربر می تواند پس از ورود به سامانه با نام كاربری خود به روش زير عمل نمايد:

 "ويرايش مشخصات فردی "و لینك  "تنظیمات مشخصات فردی "انتخاب لینك 

 كاربر نمی تواند نام كاربری خود را تغییر دهد. تغییر نام كاربری فقط از طريق مدير سیستم قابل انجام می باشد. توجه:

لیست دروسی كه در    "درس های من  "كاربران می توانند در سمت راست صفحه نخست در قسمت       :  مشاهده دروس موجود 

شاهده نمايند و برا  سمت     آنها نقش فراگیر دارند را م سايت از ق شاهده تمامی دروس موجود در  سها "ی م ، با انتخاب هر طبقه "در

 درسی تمامی دروس موجود در آن طبقه را مشاهده نمايند.

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

2 
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يین در پا "جستجو بین درسها    "برای پیدا كردن يك درس، كاربر می تواند با وارد نمودن نام درس در قسمت  :  جستجوی درس 

 (. 5مورد نظر را از بین دروس موجود سامانه جستجو نمايد) شکل لیست دروس، درس 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 : ورود به محتوای دروس

شجو  مايدفراگیر به منظور محتوای درس بايد از میان درسها درس مورد نظر خود را انتخاب ن  (. 1) به عنوان مثال درس ارزيابی دان

 (. 6ی اصلی درس انتخابی خواهند شد ) شکل كاربران با كلیك بر روی عنوان هر درس  وارد صفحه 

 فقط محتوای دروسی که کاربر در آنها ثبت نام شده باشد قابل دسترسی و مشاهده خواهد بود.توجه: 

 مدير سامانه به تمامی درس های موجود در سامانه دسترسی دارد.توجه: 
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های آموزشییی يا عناوين مطالب آموزشییی را مشییاهده می كنید. در  پس از ورود به محتوای درس با توجه به تنظیمات درس، هفته

  صورت وجود محتوا با كايك بر روی هر كدام از لینك های ايجاد شده می توانید محتوای آن را مشاهده كنید.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 باز می شود كه در آن سخنرانی مبحث اجرا می شود:پس از كلیك بر روی لینك مربوطه پنجره ای 

 پيام  دریافت و ارسال

كاربران با استفاده از اين ماژول می توانند در داخل سامانه به ساير كاربران پیام خصوصی ارسال نمايند.برای ورود به بخش ارسال         

را انتخاب  "Messages "و سپس   "مشخصات فردی من    "گزينه  " راهبری "پیام پس از ورود به سامانه از سمت راست بخش    

 نمايید.

 

 

 

 

 

 

 

برای مشاهده محتوا روی لینک 
 های مربوطه کلیک نمایید
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 Search people and"برای ارسیییال پیام به يك كاربر در سیییامانه در جعبه جسیییتجو نام فرد را وارد نمايید و روی دكمه              

message"       سپس بر روی نام فرد مورد نظر كلیك شود.  شان داده  سال   كلیك نمايید تا فرد مورد نظر ن صفحه ار  نمايید تا وارد 

 كلیك نمايید. "Send message"روی دكمه  "Message"پیام شويد . بعد از وارد نوشتن متن پیام در قسمت 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

خواهید  كه میدروس بر روی عنوانی برای گذراندن كه  بودهعنوان  7از  عنوان درسی 4 شامل محتوای اين ترم

  مطالعه كنید، كلیك كنید.

 

. محتوای درس، ارائه می شود " 1-ارزيابی دانشجو "   درس برروی سامانه مديريت يادگیری الکترونیکی با كلیكبه طور مثال، در 

توجه داشته باشیدكه محتوا همراه با صدای استاد مربوطه میباشد كه مطالب درسی را توضیح می دهد، پس برای شنیدن صدای 

 .استاد، بلندگوی )اسپیکر( رايانه را روشن يا از گوشی )هدفون( استفاده كرده و صدای رايانه را نیز تنظیم نمايید

1 

2 

3 

4 
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كه برای مرور  10مواجه شديد، نشانگر اين است كه نرم افزار فلش پلیر  زيرچنانچه به جای نمايش محتوای درس با پیامی به شکل 

 .محتوا لازم است، بر روی رايانه شما نصب نیست

 

 

(، رزي)تصوير  سامانه صفحه اول  سمت چپ. برای دريافت فايل و نصب آن، در اين نرم افزار بر روی سامانه قرار داده شده است

 .كلیك كرده، نرم افزار فلش را دانلود و نصب نمايید "دريافت افزونه فلش پلیر"گزينه روی 
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:اساتید ، به شرح زیر برای شما فراهم گردیده استتوجه کنید در انتهای فصول درسی امکان ارتباط با   

 ود را تا اساتید مربوطه پاسخ دهند و یا نظرات خ تالار گفتگو : در تالارهای گفتگو، شما میتوانید سؤالات علمی خود را مطرح نمایید

 درباره این دوره مجازی بیان بفرمایید.

آقای  04133362700فن با تل ، میتوانیددر مورد سامانه یادگیری الکترونیکی بیشترنیاز به راهنمائی وجود مشکل یا در صورت 

 .تماس حاصل فرماییدیا آقای مهندس دادگر   مهندس احمدیان

 

 ضمائم:

 تقویم کلاسهای حضوری و مجازی 

 )راهنمای مطالعه دروس ترم دانشپذیری ) طرح درسها 

 آئین نامه پایاننامه دوره 

 حالت تمام صفحه

 کنترل صدای سخنران نمایش محتوا حالت تغییر 
 اسلاید قبلی اسلاید بعدی

 مدت زمان کل سخنرانی


